DEVREK TICARET VE SANAY| ODASI

Online Belge Alma

Uye Kullanici Kilavuzu

http://ebelge.dtso.orqg.tr

http://ebelge.tobb.org.tr

Bu rehber, TOBB Bilgi Sistemleri Uygulamas1 (TOBB-BS) kapsaminda Uyelik
modiilii icerisinde Oda ve Borsalara iiye olan firmalarin iiyelik yasam dongiileri
boyunca, Oda/Borsa tarafindan mevzuata uygun sekilde Uye Bilgilerinin
Goériintiilenmesi, Belge Talebi ve Diger Hizmetlere iliskin Islemler, Aidat Odeme
siireclerini anlatmaktadir. Bu rehberin hedef kullanicilari, Oda ve Borsalar
bilinyesinde yer alan iiye firma kullanicilaridir. Uygulamanin kullanim1 ve ana
islevleri bu kilavuzda anlatilmistir.


https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp
https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp

Sisteme Kayit Olma Siireci
Ana Sayfa

Uye Firma Kullanicilari, sisteme giris yapabilmek igin login ekraninda bulunan
“Firma” butonunu tiklamalar1 gerekmektedir.

Uye Firma

Kullanici Girigi

Girig Yap

Uyelik ve tyelikteki cep telefonunun yanls olmasi ile ilgili sorunlar icin bagh oldugunuz Oda/Borsaya bagvurmaniz
gerekmektedir.

Fazla sayida hatal giris denemesi yiziinden kilitlenen hesaplar icin bagh oldugunuz Oda/Borsaya bagvurmaniz
gerekmekiedir.

Teknik altyap ile ilgili soru ve sorunlarimiz icin uyedestek@tobb.org.tr e-posta adresine ulasabilirsiniz.

Kullanicilarin  iglem yapabilmeleri ic¢in 1ilk olarak sisteme {iye olmalari
gerekmektedir. Bu islem i¢in login ekraninda bulunan “Uye OI” linki tiklanr.

Uyelik Kaydi

v

Temsilci TC Kimlik/Pasaport Numaras

Dogrula

Uyelerimizle Daha BUy(ik Bir
Alle Olduk




Devrek Ticaret ve Sanayi Odasini combobox seciniz, firmanin Vergi Numarasini
ve TC Kimlik Numarasini girer daha sonra Uyelik kaydi esnasinda bilgileri verilmis
olan Firma Temsilcisinin TC Kimlik numarasi girilir ve Dogrula butonu tiklanir.
Oda/Borsa iiyelik kaydi esnasinda verilen bilgilerin dogrulugu bu anlamda
onemlidir.

Dogrula butonu tiklandiktan sonra,
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Temsilcinize ait telefon numarasi bulunamadi. Temsilcinize cep telefonu
eklenmesi igin Gyesi oldugunuz Oda/Borsa ile iletisime gegebilirsiniz.

Uyelik Kaydi

DEVREK TICARET VE SANAYi ODASI v
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Dogrula

Uyelerimizle Daha Blylik Bir
Alle Olduk

Bu hata ile karsilasmaniz durumunda yetkiliye ait gsm numarasinin
sistemimize kayitli olmasi1 gerekmektedir!

Detayl1 bilgi i¢in Oda Muamelat servisinin 0-372-5563991 numaral
telefonundan bilgi alabilir ve

Uye Online Bilgi Giincelleme Formunu doldurarak yetkili cep, sabit
telefon, faks, e-posta ve firma web adresi gibi firma bilgilerinin



https://www.devrektso.org.tr/%C3%9CYEL%C4%B0KVE%C3%9CYELER/%C3%9Cye%C4%B0leti%C5%9FimBilgisiG%C3%BCncellemeFormu/tabid/16356/Default.aspx

giincellemesi talebinde bulunabilirsiniz.

Uye firma temsilcisinin cep telefonuna gelen onay kodu ilgili alana yazilir ve
dogrula butonu tiklanir.

UYE FIRMA ISLEMLERI

Acilan ekrandan kullanict sisteme giris yapacagi kullanici adi ve sifresini belirler. E-
Posta bilgisinin siklikla kullanilan bir e-posta olmasi bu anlamda Onemlidir.
Kullanic1 olusturmak istedigi sifreyi girer ve kaydet butonu tiklanir. Sistem
tarafindan kaydedildi mesaj1 alinir. Bu islem sonrasinda iiye firma sisteme giris
yapabilmek i¢in kendine bir kullanici yaratmis olur. Olusturulan kullanici ile ana
girig ekranindan sisteme giris yapilir.

uye.tobb.org.tr/organizasyon/getinfo.jsp
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Kaydedildi



Sisteme basaril1 bir sekilde giris yaptiktan sonra Ana sayfaya ulagilir. Ana sayfa
iizerinde kullanici bilgileri iiye firma unvani ve duyurular bulunmaktadir
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A DUYURULAR

Kullanilan Putonlar.
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Mega Takvim | Yazdir | Hesap Kullanict Sifre Sistemden
Menii Makinesi | kilavuzlarina | Degistir. | Cikis
ulasmak i¢in Yapmak
Icin

Ekranin sol iist kosesinde bulunan = ikonu tiklandiginda, agilan mega menii
Mega ve Smart menii olmak tizere iki adet meniiye sahiptir. Tim islemlerin
bulundugu mega meniiden se¢im yapilarak, kullaniciya 6zel smart menii olusturma
imkan1 sistem tarafindan kullanictya sunulur. Bunun i¢in menii yaninda bulunan (+)
tusuna basilarak bir klasor olusturulur. Sonrasinda, mega menti i¢inde istenilen islem
mouse yardimi ile tutularak klasor tizerine birakilir. Boylece, smart meniiye eklenmis
olur. Ayrica, mega meniide arama imkan1 vardir. Aranan islemi kolayca bulmak
Miimkiindiir. Bunun i¢in arama alanina yazilan harf yada kelimelerin gectigi menii
isimleri sistem tarafindan kullaniciya filtrelenerek ekrana gelecektir.
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Mega Menu Online islemler Yonetim

» Uyelik Bilgileri /

- Uye Karti Gorantaleme

Uye firma bilgilerinin goriintiilendigi ekrandir. Herhangi bir degisiklik
yapilamaz. Uye karti goriintiileme ekraninda iiyenin tescil edilen en son
giincel bilgileri bulunur.

BELGE TALEP SURECI

Online Iglemier Yonetim

Ige Talep Takibi
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- Yapilandirma 7256 Dosya Bagvurusu

1-Online islemler

2-Belge Islemeleri
> Yeni Belge Talebi
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4
Mersis No - Durum == v
Ticaret Sicil No [ ]
Belge Adi v Teslimat Jekli v Belge Adedi
Belge Ucreti
2 Toplam Belge
1 Uereti

[ 0 e
Belge Adedi Teslimat Sekli Teslimat Bilgileri Beige Ucreti Toplam Ucret
Sayfa 1 1-0

listedeniyor, Toplam: 0

Ornegin;
1- Belge Adx
> Faaliyet Belgesi ve/veya Oda Sicil Sureti
2- Teslimat Sekli
> 7/24 E-Imzah
3- Belge Adedi
» 1 adet 2 adet ve/veya gibi

> Ana Sayfa Yeni Belge Talebi x

Mersis No

Yeni Belge
S Dun [ | v

Ticaret Sicil No

Belge Adi v Tesimat§eki ' 724Eimzs v Belge Adedi

Belge et 000
—

Toplam Belge: 000

Ucreti —

m 8 i (v Odeme Vap/Beige Al .
—
Belge Adedi Tesinat Seki Tesimat Bigieri Belge lcret Toplam et
P
TOPLAM

Ekle butonu ile belge talebi olusturur.



“Onizle” butonu ile belgenin taslak hali goriintiilenir. “Sil” butonu olusturulmug
belge talebini silmek i¢in kullanilir. Talep edilen belge ticretli ise “Odeme Yap”

butonu tiklanir. Odeme Yap butonu tiklandiktan sonra,
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Keyilarmes sin simdhys FDF vascins basarok dovye alarak sekdaysbiliunis,
8 4o, yancuadan s alstelenne.

Lutfen cep telefonunuza gelen sifreyi giriniz.
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s Odeme Makbuzunuzu
gorintileyebilir ve
yazdirabilirsiniz.




Online Iglemler Yonetim

Ana Sayfa Belge Talep Takibi x

Talep Tarihi Birim Fiyat

B Gorintile

DEVREK TICARET VE SANAYi ODASI

FAALIYET BELGESI

Ticaret Unvani
Adresi

MERSIS No

Ticaret Sicil No
Odaya Kayit Tarihi
0Oda Sicil No

Kayith Sermayesi
Derecesi

Meslek Grubuna
Esas Nace Kodu
Faaliyet Konusu
Diger Faaliyet

Belgeyi PDF bilgisayariniza yiikleyebilir ya da ¢iktisini alabilirsiniz.



